Задание на лабораторную работу №1.1
ВНИМАНИЕ: все полученные файлы в конце занятия отправьте на адрес эл.почты: ifmogt@mail.ru , в теме письма укажите номер группы, ФИО и «л.р. 1.1», 
пример: P3173, Иванов Иван Иванович, л.р. 1.1
Задача 1: подготовить к печати дипломы и грамоты участникам конкурса с помощью программы MsWord.

Исходные данные/требования: 

· пример диплома 1 степени в различных форматах (AI, jpg, big jpg);
· в грамоте вместо «диплом» должно быть «грамота» (без степени), 
вместо «за победу» – «за участие»;

· каждый диплом/грамота – лист формата А4;

· список участников с распределением по дипломам/грамотам: 

---Диплом I степени---

Далидович Яна

Евтушенко Никита

Кутузов Ярослав 

Состановский Семен

Сурков Степан

Трошина Александра

Флорен Артур

Шангиреева Полина

---Диплом II степени---

Брагин Артем

Великанова Марина

Ефимова Лиза

Климахина Тамара

Макогон Николай

Руснак Рита

Садикова Александра

Сычев Александр

---Диплом III степени---

Бикмухаметов Денис

Ветласенина Татьяна

Войнов Максим

Королева Ксения

Логинова Рита

Майборода Дарья

Макаревич Зоя

Миловидова Анастасия

Потемкина Елизавета

Шведова Елена

Шохина Анастасия

---Грамота---

Абрашова Ирина

Алешков Никита

Андреев Алексей

Андрющенко Денис

Балаев Арсен

Балашенко Дмитрий

Бездробный Максим

Белокудря Алексей

Белясникова Анна

Боговягкова Настя

Бодров Максим

Борисов Лёша

Бородкин Владислав

Васинкина Алина

Власов Иван

Гетьманский Иван

Гиб Роберт

Добрынина Лера

Елизаров Витя

Жигач Екатерина

Заика Тимофей

Игнатьев Дмитрий

Королева Алена

Кошелева Александра

Краснова Анастасия

Кярккяйнен Алекс

Липиньски Артём

Лябгаева Лена

Макаров Дима

Махмуд Арина

Махмуд Мария

Михайлов Дмитрий

Молчанов Степан

Накаряков Дмитрий

Наугольных Иван

Неведомский Константин

Никифорова Дарья

Норицина Екатерина

Образцова Екатерина

Овсянникова Ульяна

Овчинников Андрей

Олуво Артём

Орехова Лиза

Орлова Люба

Паллаев Амир

Першин Глеб 

Пирожкова Наталья

Попов Василий

Пушкин Тимофей

Рылов Данил

Сидорова Анна

Соколов Денис

Стрекач Семен

Трифонов Валентин

Трошина Александра

Уланов Максим

Усанов Данил

Усанов Денис

Фомичев Даниил

Хохряков Сергей

Цурукина Юлия

Чикишев Павел

Шаповалова Анна

Выходные данные:

· файл с источником данных (с таблицей) «группа_ФИО_источник.doc»;
· файл с шаблоном (который нужен для слияния с источником данных) «группа_ФИО_шаблон.doc»;
· файл-результат со всеми дипломами и грамотами для вывода на печать «группа_ФИО_результат.doc».
Задача 2: написать пошаговую инструкцию «Как подготовить к печати дипломы/грамоты с помощью программы MsWord».
Исходные данные/требования: 

· инструкция должная быть понятна большинству пользователей;

· в инструкции используйте иллюстрации (например, printscreen’ы диалоговых окон, меню, панелей инструментов с отмеченными элементами управления);

· в инструкции указать версию MsWord, для которой она написана;

· не использовать copy/paste текста и изображений из интернета; текст и иллюстрации должны быть полностью ваши.

Выходные данные:

· файл с инструкцией «группа_ФИО_инструкция.doc».
